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Российская Федерация
Иркутская область
Усть-Удинский муниципальный округ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«22» января 2026 г.  № 45
п. Усть-Уда

Об утверждении Положения об отделе по закупкам администрации Усть-Удинского муниципального округа

В целях организации деятельности отдела по закупкам администрации Усть-Удинского муниципального округа, руководствуясь положениями Федерального закона от 20.03.2025 года №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" решением Думы Усть-Удинского муниципального округа №1/21-ДО от 30.10.2025 года «Об утверждении структуры администрации Усть-Удинского муниципального округа Иркутской области», руководствуясь Уставом Усть-Удинского муниципального округа,  администрация, 
                                           ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по закупкам администрации Усть-Удинского муниципального округа.
2. Опубликовать настоящее постановление в установленном законом порядке.
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты опубликования.


Глава администрации 
Усть-Удинского муниципального округа		                 С.Н. Чемезов                                    
	
	
	






	

УТВЕРЖДЕНО
постановлением главы администрации Усть-Удинского муниципального округа
[bookmark: _GoBack]от «22» января 2026 года №45 


ПОЛОЖЕНИЕ 
ОБ ОТДЕЛЕ ПО ЗАКУПКАМ АДМИНИСТРАЦИИ УСТЬ-УДИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящим Положением устанавливается правовое регулирование по вопросам организации деятельности отдела по закупкам Администрации Усть-Удинского муниципального округа Иркутской области (далее – отдел).
1.2. Отдел является структурным подразделением Администрации Усть-Удинского муниципального округа Иркутской области (далее - Администрация), без наделения правами юридического лица.
1.3. Основная цель деятельности отдела — реализация единой политики в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд органов Администрации, муниципальных казенных и бюджетных учреждений Усть-Удинского муниципального округа Иркутской области (далее – муниципальный заказчик), обеспечение эффективного функционирования системы муниципальных закупок, а также определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) через проведение закупочных процедур (далее – определение поставщиков). 
1.4. Указанные действия осуществляются в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44‑ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее — Федеральный закон № 44‑ФЗ).
1.5. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами, Федеральными законами, Указами и Распоряжениями Президента Российской Федерации, Постановлениями и Распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Федеральных органов исполнительной власти, нормативными правовыми актами Иркутской области, Уставом Усть-Удинского муниципального округа, иными правовыми актами Усть-Удинского муниципального округа, а также настоящим Положением.
1.6. Финансовое обеспечение расходов на содержание и материально- техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется в соответствии с бюджетными ассигнованиями, предусмотренными бюджетом Усть-Удинского муниципального округа.
1.7. Отдел подчиняется главе Администрации Усть-Удинского муниципального округа, а также непосредственно заместителю главы Администрации, курирующему вопросы деятельности отдела.
1.8. Штатную численность отдела определяет глава муниципального округа. 
1.9. Служащие отдела назначаются и освобождаются от должности главой округа.
1.10. Обязанности, права и ответственность работников отдела устанавливаются должностными инструкциями.




2. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

2.1. Координация деятельности администрации Усть-Удинского муниципального округа по планированию закупок и определению поставщиков.
2.2. Определение поставщиков способами, определенными Федеральным законом № 44‑ФЗ.
2.3. Оказание методической и консультационной помощи муниципальным заказчикам.
2.4. Мониторинг закупок путем сбора, систематизации, обобщения, анализа и оценки информации в сфере закупок, осуществляемых муниципальными заказчиками.

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

	3.1. В целях реализации возложенных задач отдел осуществляет следующие функции:
3.2. Определение поставщиков для муниципальных заказчиков.
3.3. Подготовка извещений об осуществлении (за исключением описания объекта закупки, обоснования начальной (максимальной) цены контракта), изменений в извещения об осуществлении закупок, приглашений принять участие в определении поставщиков закрытыми способами, иных документов, предусмотренных Федеральным законом № 44‑ФЗ.
3.4. Размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, протоколов, иных документов, предусмотренных Федеральным законом № 44‑ФЗ.
3.5. Подготовка разъяснений положений извещений об осуществлении закупок в части порядка проведения процедур закупок, разъяснений результатов подведения итогов определения поставщиков.
3.6. Направление запросов в соответствующие органы и организации для получения сведений, подтверждающих соответствие участников закупок требованиям, устанавливаемым в соответствии с Федеральным законом № 44‑ФЗ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.
3.7. Организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок.
3.8. Подготовка протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок.
3.9. Хранение в сроки, установленные законодательством РФ, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, изменений, внесенных в извещения об осуществлении закупок, разъяснений положений извещений об осуществлении закупок, иных документов.
3.10. Оказание методической и консультационной помощи муниципальным заказчикам.
3.11. Ведение Единого реестра закупок, осуществляемых муниципальными заказчиками.
3.12.  Подготовка проектов распоряжений и постановлений Администрации, с целью осуществления единой политики в сфере закупок, а также по иным вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
3.13. Организация и контроль соблюдения сотрудниками отдела основных принципов противодействия коррупции, постоянное изучение правовых и организационных основ предупреждения коррупции и борьбы с ней, минимизация и ликвидация последствий коррупционных правонарушений.
3.14. Участие в деятельности комиссий, иных коллегиальных органов, создаваемых при Администрации с целью решения вопросов, входящих в компетенцию отдела.
3.15. Осуществление иных функций на основании возложенных на отдел задач в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Администрации.

4. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА

4.1. Отдел для выполнения своих функций обладает следующими правами:
4.1.1. Запрашивать в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Администрации, и получать от структурных подразделений и организаций всех организационно-правовых форм, необходимые в работе информацию и документы;
4.1.2. Привлекать сотрудников Администрации для подготовки проектов муниципальных правовых актов Администрации, заключений, муниципальных контрактов, отзывов, иных документов и участия в заседаниях комиссий контрольных органов в сфере закупок, проводимых отделом в соответствии с возложенными на него обязанностями; 
4.1.3. Вносить предложения главе муниципального округа, заместителям главы Администрации муниципального округа, в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Администрации;
4.2. Работники отдела обязаны:
4.2.1. выполнять возложенные на них функции;
4.2.2. соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка, Правила охраны труда и техники безопасности, пожарной безопасности, другие локальные нормативные акты Администрации;
4.2.3. обеспечивать конфиденциальность персональных данных сотрудников Администрации, территориальных отделов, структурных подразделений и подведомственных организаций, в соответствии с Федеральным законом "О персональных данных".

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ ОТДЕЛА

5.1. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение функций и полномочий, возложенных на отдел, за организацию деятельности отдела, организацию труда работников отдела, состояние трудовой дисциплины.
5.2. Работники отдела несут персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение по их вине возложенных на них должностных обязанностей. 
5.3. Начальник, работники отдела привлекаются к ответственности в порядке и на условиях, установленных законодательством Российской Федерации. 
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