Российская Федерация

Иркутская область

Усть-Удинский район

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
« 16  » марта 2012 г. № 117

р.п. Усть-Уда

Об утверждении административного регламента по оказанию 
муниципальной услуги «Заключение договоров аренды, договоров 
безвозмездного пользования, договоров доверительного управления 
имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав 
владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества 
РМО «Усть-Удинский район», не закрепленного на праве хозяйственного 
ведения или оперативного управления, без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением мэра Усть-Удинского района «О порядке разработки, утверждения и изменения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества РМО «Усть-Удинский район», не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, без проведения торгов».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района – Никитина М.А..

3. Управлению делами (Черных О. И.) опубликовать настоящее Постановление с приложением в установленном порядке.
Глава администрации 
Усть-Удинского района                                                                       В.М.Денисов

Утвержден

 Постановлением администрации 

Усть-Удинского района

от  16. 03. 2012 г. № 117
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРОВ

АРЕНДЫ, ДОГОВОРОВ БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ, ДОГОВОРОВ

ДОВЕРИТЕЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ ИМУЩЕСТВОМ, ИНЫХ ДОГОВОРОВ,

ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ПЕРЕХОД ПРАВ ВЛАДЕНИЯ И (ИЛИ) ПОЛЬЗОВАНИЯ В ОТНОШЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА РМО «Усть-Удинский район», НЕ ЗАКРЕПЛЕННОГО НА ПРАВЕ ХОЗЯЙСТВЕННОГО ВЕДЕНИЯ ИЛИ ОПЕРАТИВНОГО УПРАВЛЕНИЯ, 
БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги "Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров (далее - Договоры), предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества РМО «Усть-Удинский район», не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, без проведения торгов" (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги по заключению Договоров, создания комфортных условий и определяющий последовательность действий административных процедур при заключении Договоров.

1.2. Полномочиями по предоставлению муниципальной услуги наделен комитет по управлению муниципальным имуществом Усть-Удинского района.

1.3. Исполнение муниципальной услуги по заключению Договоров (далее по тексту - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О Государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Федеральным законом от 30.06.2008 N 108-ФЗ "О внесении изменений в Федеральный закон "О концессионных соглашениях" и отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- решением Думы РМО «Усть-Удинский район» от 08.10.2010 N 14/3-РД "Об утверждении Положения о комитете по управлению муниципальным имуществом Усть-Удинского района";

- решением Думы РМО «Усть-Удинский район» от 24.11.2009 N 6/6 "Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом,находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Усть-Удинский район»";

- Уставом муниципального образования «Усть-Удинский район».

1.4. В процессе предоставления муниципальной услуги комитет по управлению муниципальным имуществом Усть-Удинского района (далее по тексту - КУМИ) взаимодействует со следующими органами Государственной власти и организациями:

- Управлением Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области;

- аккредитованными организациями технической инвентаризации;

- структурными подразделениями администрации;

- иными организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения Регламента.

1.5. Заявителями для получения муниципальной услуги являются: индивидуальные предприниматели, физические лица, не зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, и юридические лица (далее - заявители).

1.6. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается:

1) получением заявителем подписанного КУМИ  Договора;

2) направлением заявителю уведомления об отказе в заключении Договора.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальную услугу предоставляет КУМИ.

Место нахождения КУМИ: Иркутская область, р.п Усть-Уда,ул.Пушкина,11
Почтовый адрес для направления документов: 666350 Иркутская область, р.п Усть-Уда,ул.Комсомольская,19
Часы работы КУМИ: понедельник - пятница с 8-30 до 17-30, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00, выходные: суббота, воскресенье.

Телефон председателя КУМИ 31-1-90
- сектор земельных и имущественных отношений  32-2-90
2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах и интернет-адресах организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, размещаются:

- на официальном сайте администрации РМО «Усть-Удинский район».

2.1.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги по заключению Договоров сообщается по  номеру телефона:32-2-90, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в официальном печатном издании.

2.1.4. На официальном сайте администрации РМО «Усть-Удинский район» размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению Регламента;

- текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте администрации РМО «Усть-Удинский район»);

- перечень документов, прилагаемых к заявлению по заключению Договора;

- бланк заявления для предоставления муниципальной услуги;

- образцы документов, необходимых для оформления предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- режим приема граждан специалистами отделов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты КУМИ (далее - специалисты) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании КУМИ, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.6. Ответ на письменное обращение заявителя либо иного лица, направленное в КУМИ, направляется в письменном виде и должен содержать: ответ на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается председателем КУМИ.

2.1.7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, почтовой и телефонной связью.

2.1.8. Заявители, представившие в КУМИ документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о завершении оформления документов и возможности их получения;

- об отказе в заключении Договора.

2.1.9. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги и получения заявителем проекта Договора сообщается заявителю устно при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления.

2.1.10. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о выполнении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или на личном приеме.

2.1.11. Для получения сведений о выполнении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и номер записи в книге учета входящих документов.

2.2. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

2.2.1. К заявлению по заключению Договора прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя индивидуального предпринимателя, физического лица, не зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица;

- копия свидетельства о Государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копии свидетельства о Государственной регистрации юридического лица и учредительных документов (для юридических лиц);

- копия выписки из ЕГРИП (ЕГРЮЛ);

- копия Свидетельства ИНН;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- копия Устава организации (предприятия, общества, учреждения);

- копия протокола общего собрания о назначении на должность руководителя (приказ о приеме на руководящую должность).

2.2.2. По желанию заявителя дополнительно могут представляться иные документы, которые имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. Документы для получения муниципальной услуги предоставляются в КУМИ лично заявителем либо его уполномоченным лицом (лицом, имеющим доверенность на представление интересов заявителя).

2.2.4. Рекомендуемая форма заявления по заключению Договора приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту.

2.2.5. Заявление может быть заполнено от руки или набрано на компьютере, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Обязанность доказывать право по заключению договора без проведения торгов возлагается на заявителя путем представления документов, подтверждающих его соответствие требованиям, установленным Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции".

2.3. Порядок получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами КУМИ в часы приема.

2.3.2. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для заключения Договора;

- источника получения документов, необходимых на право заключения Договора (орган, организация и их местонахождения);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги по заключению Договора;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.3.3. Консультации предоставляются при личном обращении заявителя посредством контактного телефона или почты.

                        2.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Сроки оказания муниципальной услуги не должны превышать 1-го месяца с момента приема документов от заявителя.

2.4.2. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде предоставляется заинтересованным лицам в срок, не превышающий 1 месяца со дня поступления в КУМИ заявления.

2.5. Основания для отказа в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.5.1. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления при предоставлении муниципальной услуги являются:

- неполный перечень документов, представленных заявителем;

- несоответствие документов, указанных в пункте 2.2.1 настоящего Регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документах неоговоренных приписок и исправлений;

- письменное заявление гражданина (юридического лица) либо уполномоченного им лица о приостановлении рассмотрения вопроса по заключению Договора с указанием причин и срока приостановления, который в этом случае не может превышать три месяца;

- определение и решение суда;

- обнаружение в представленных документах технических ошибок, требующих их устранения;

- отсутствие законного основания для заключения Договора.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Прием документов от заявителя, регистрация документов в книге учета входящих документов.

3.2. Правовая экспертиза документов, установление оснований для предоставления муниципальной услуги или снятия заявления с рассмотрения.

3.3. Подготовка Договора.

3.1. Прием документов от заявителя, регистрация документов в книге учета входящих документов

3.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему документов от заявителя, регистрации документов в книге учета входящих документов является поступление документов от заявителя в КУМИ.

3.1.2. Документы представляются заявителем лично либо уполномоченным представителем либо по почте.

3.1.3. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются документы, указанные в пункте 2.2.1 настоящего Регламента.

3.1.4. Специалист КУМИ, в должностные обязанности которого входит предварительная проверка документов заявителя, проведение экспертизы документов заявителя, проверяет документы:

- на соответствие представленных документов перечню, указанному в пункте 2.2.1 настоящего Регламента;

- сверяет копии представленных документов с подлинниками.

3.1.5. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут.

3.1.6. Специалистом КУМИ на заявлении ставится отметка о приеме документов, а также выдается заявителю расписка в получении документов на предоставление муниципальной услуги с их перечнем, указанием даты их представления, фамилией и подписью специалиста, принявшего документы.

3.1.7. Максимальное время приема документов от заявителя и оформления расписки о приеме документов специалистом КУМИ составляет до 45 минут.

3.1.8. При наличии у заявителя второго экземпляра заявления специалист КУМИ ставит отметку о приеме документов на втором экземпляре заявления.

3.1.9. Зарегистрированное заявление в порядке делопроизводства передается на рассмотрение председателю КУМИ не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

3.1.10. Председатель КУМИ в течение 3-х рабочих дней рассматривает поступившее заявление, оформляет резолюцию о передаче его на исполнение.

3.1.11. Максимальное время исполнения административной процедуры по приему документов от заявителя, регистрации документов в книге учета входящих документов не может превышать 4-х рабочих дней.

3.2. Правовая экспертиза документов, установление оснований для предоставления муниципальной услуги или снятия заявления с рассмотрения

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению правовой экспертизы документов, установлению оснований для предоставления муниципальной услуги или снятия заявления с рассмотрения является поступление заявления с резолюцией председателя КУМИ.

3.2.2. По результатам экспертизы определяются основания для:

- временной приостановки рассмотрения обращений заявителя в случаях необходимости проведения дополнительных работ по установлению величины арендной платы, по внесению объекта в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- отказа в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.2.1 настоящего Регламента.

3.2.3. Если в ходе экспертизы документов выявлены основания для отказа или временной приостановки в рассмотрении заявления по заключению Договора, в течение семи рабочих дней подготавливается проект уведомления об отказе или временной приостановке в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - проект уведомления) с указанием причины отказа или временной приостановки в рассмотрении заявления и в порядке делопроизводства передается на подпись председателю КУМИ.

3.2.4. В случае отсутствия замечаний к подготовленному проекту уведомления председателем КУМИ в течение одного рабочего дня подписывается уведомление об отказе или о временной приостановке в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление).

3.2.5. Подписанное председателем КУМИ уведомление регистрируется в книге учета исходящих документов в день его подписания и отправляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении. Представленные заявителем документы до момента их возврата заявителю помещаются на хранение.

3.2.6. Максимальное время выполнения административной процедуры по проведению правовой экспертизы документов, установлению оснований для предоставления, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней.

3.3. Подготовка проекта Договора

3.3.1. В течение 15-ти дней разрабатывается проект Договора, согласовывается со специалистом, в должностные обязанности которого входит проведение правовой оценки документов КУМИ, и в порядке делопроизводства Договор передается на визирование председателю КУМИ.

3.3.2. Председатель КУМИ рассматривает Договор в течение трех рабочих дней, в случае отсутствия замечаний визирует его.

3.3.3. В случае наличия замечаний к Договору председатель КУМИ передает Договор на доработку.

3.3.4. При наличии в заявлении контактного телефона заявителя специалист извещает заявителя о необходимости получить Договор.

3.3.5. В случае отсутствия в заявлении контактного телефона специалист КУМИ подготавливает уведомление заявителю о возможности получения Договора и в порядке делопроизводства направляет его на подпись председателю КУМИ.

3.3.6. Подписанное председателем КУМИ уведомление регистрируется в книге учета исходящих документов в день его подписания и отправляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется председателем КУМИ 
4.2. Председатель КУМИ, должностные лица, ответственные за процедуру заключения Договоров, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка, установленного настоящим Регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц КУМИ в досудебном и судебном порядке.

5.2. Жалоба рассматривается администрацией РМО «Усть-Удинский район».

5.3. Жалоба, направленная физическим лицом, должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", для письменных обращений граждан.

5.4. Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или представителем, уполномоченным в установленном порядке.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

5.5. Физическое лицо в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.6. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в сроки, установленные законодательством.

5.7. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию КУМИ в соответствии с действующим законодательством, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение, о переадресации обращения.

5.8. КУМИ при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить физическому лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом, а также направить такое обращение в правоохранительные органы.

5.9. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.10. В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель КУМИ вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в КУМИ. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.11. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5.12. Кроме того, действия (бездействие) должностных лиц КУМИ в ходе исполнения Регламента заинтересованные лица вправе обжаловать в судебном порядке.

Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом

Усть-Удинского района                                                                                        В.В Соболева

Приложение N 1

к Постановлению администрации 

Усть-Удинского района

от  ____________№_______

            ┌─────────────────────────────────────────────────┐

            │               Начало исполнения:                │

            │Заявитель обращается в КУМИ с заявлением по почте│

            │            или представляет их лично            │

            └───────────────────────┬─────────────────────────┘

                                    │

                                   \/

            ┌─────────────────────────────────────────────────┐

            │         Прием и регистрация документов          │

            └───────────────────────┬─────────────────────────┘

                                    │

                                   \/

            ┌─────────────────────────────────────────────────┐

            │  Рассмотрение заявления по заключению Договора  │

            │   (проверка документов, правовая экспертиза)    │

            └────┬──────────────────────────────────────┬─────┘

                 │                                      │

                \/                                     \/

 ┌─────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────┐

 │Принимается решение о заключении │ │ Принимается решение об отказе в │

 │            Договора             │ │       заключении Договора       │

 └───────────────┬─────────────────┘ └──────────────────┬──────────────┘

                 │                                      │

                \/                                     \/

 ┌─────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────┐

 │  Получение заявителем договора  │ │Подготовка мотивированного отказа│

 │             аренды              │ │   и направление его заявителю   │

 └───────────────┬─────────────────┘ └──────────────────┬──────────────┘

                 │                                      │

                \/                                     \/

            ┌─────────────────────────────────────────────────┐

            │              Исполнение завершено               │

            └─────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 2

к Постановлению администрации 

Усть-Удинского района

от  ____________№_______

                                                        Рекомендуемая форма

                                     Председателю КУМИ Усть-Удинского района
                                            _______________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу заключить договор  аренды  (договор  безвозмездного  пользования,

договор   доверительного    управления     имуществом,    иной     договор,

предусматривающий переход прав владения и  (или)  пользования  в  отношении

муниципального имущества РМО «Усть-Удинский район»), инв. N _____________________

__________________________________________________________________________,

  (нужное подчеркнуть, указываются этаж, номер помещения и номера комнат

                в соответствии с технической документацией)

этаж _____________________________________________________________________,

общей площадью ___________________ кв.м в здании,  расположенном по адресу:

____________________________________________________ на срок __________ для

использования под _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

           (указывается цель использования арендуемых помещений)

в соответствии с __________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

            (документ, разрешающий осуществление деятельности)

    Принадлежность   к   учреждениям   (организациям),   имеющим  право  на

заключение договоров без проведения торгов _______________________________.

                                                     (да, нет)

    В  случае  изменения  наименования, юридического адреса (места прописки

для   индивидуальных   предпринимателей),   банковских   реквизитов,   вида

деятельности,  характера использования имущества обязуюсь известить об этом

КУМИ в письменном виде.

    Особые условия:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Юридический адрес, телефоны, факс:

___________________________________________________________________________

    Подпись, дата _________________________________________________________

    М.П.

