Приложение 7
к приказу от 27.12.2021 г. № 35
 
Перечень неунифицированных форм первичных документов
 
1. Акт о замене запчастей в основном средстве.
2. Акт приема при безвозмездной передаче товара.

3. Акт переработки материалов.
4. Заявление на налоговый вычет

5. Акт (протокол) заседания постоянно действующей  комиссии по поступлению и выбытию активов
6.  Перерасчет родительской платы

7. Акт о признании объектов материальными запасами
8. Акт о признании объекта основным средством

9. Акт о вручении ценных подарков, сувениров, призов

10. Акт о разукомплектации 
11. Акт инвентаризации резервов
12. Акт инвентаризации доходов будущих периодов

 
Образцы неунифицированных форм первичных документов
 
1. Акт о замене запчастей в основном средстве.
 
	 

	полное наименование учреждения

	 АКТ № ___
о замене запчастей в основном средстве 

	 
	 
	 


 
	№
п/
п
	Дата
проведения
ремонтных
работ
	Наимено-
вание
основного
средства
	Инвен-
тарный
№
	Перечень
произведен-
ных работ
	Материалы,
используемые при замене

	
	
	
	
	
	наиме-
нова-
ние
	номен-
клатур-
ный №
	едини-
ца 
изме-
рения
	коли-
чество

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
	 
	 
	 
	 
	 

	(исполнитель)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф. И. О.)

	 
	 
	 
	 
	 

	(руководитель)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф. И. О.)

	
	
	
	
	


 2. Акт приема при безвозмездной передаче товара

АКТ

приема при безвозмездной передаче товара 

от  __.__. 20__ года

Комиссия, действующая согласно приказу  №   от   .  . 20__ года в составе: 

   председателя комиссии -                    ____________________________________________

   членов:_____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ , составили настоящий Акт о нижеследующем:

1. ________________________________  принимает безвозмездно переданный Товар от 

     (наименование учреждения)
__________________________________________следующего ассортимента и количества:
   (организация, физическое лицо Ф.И.О.)
	№

п/п
	Наименование товара
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	Итого:
	
	


2. Комиссия произвела оценку рыночной стоимости товара на основании ____________________________________________________________________________

(указывается метод определения рыночной цены)
, по следующим ценам:

	№

п/п
	Наименование товара
	Цена аналогичного товара, определенная на основании _______________      (указывается метод)
	Оценка рыночной стоимости товара, руб.

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	Итого:
	
	


3. Настоящий Акт составлен для оприходования и принятия к бухгалтерскому учету нижеследующего товара:

	№

п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена, руб.
	Стоимость, руб.

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


Комиссия:

Председатель __________________________________   _____________

                                 (должность, Ф.И.О.)                              (подпись)

Члены

                        __________________________________   _____________

                        __________________________________   _____________

                        __________________________________   _____________

                        __________________________________   _____________

3.Акт переработки материалов.
АКТ 

переработки материалов

за ________________ 20__ г.

	№ п/п
	Наименование изготавливаемого материала
	Единица измерения
	Количество
	Наименование исходных материалов
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Расход, всего на объем
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО списать
	Х
	Х
	
	
	
	


Материально-ответственное лицо _______________    _____________________________

                                                                     (подпись)          (должность, Ф.И.О.)

4. Заявление на налоговый вычет

                                                                     Директору 

                                                                     от  ___________________________________

                                                                       _____________________________________

                                                             Заявление 

Прошу при исчислении налога на доходы физических лиц предоставлять мне ежемесячные стандартные налоговые вычеты на моих детей с ____________2022 года:

	№

п/п
	Фамилия, Имя, Отчество

ребёнка
	Основание для вычета (свидетельство о рождении ребёнка или паспорт, справка с места учебы)
	Дата рождения ребёнка

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание:
1. Размер вычетов:

– на первого и второго ребенка – 1400 руб.;

– на третьего и каждого последующего ребенка –3000 руб.

Считают всех детей независимо от возраста. Но вычеты положены только на детей до 18 лет. 

Если ребенок занят на очной форме обучения, то предельный возраст отодвигается до 24 лет.

2. Для детей-инвалидов положены дополнительные вычеты:

– для опекунов, попечителей, приемных родителей и их супругов – 6000 руб.;

– для родителей и их супругов, усыновителей – 12 000 руб.

Вычет положен на каждого ребенка-инвалида до 18 лет и на учащегося очно инвалида I или II группы от 18 до 24 лет. Размер вычета на инвалида не зависит от того, какой это по счету в семье ребенок.

Документы, подтверждающие право на вычет:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________                                                                                                     __________                                

5. Акт (протокол) заседания постоянно действующей  комиссии по поступлению и выбытию активов

АКТ (протокол)

заседания постоянно действующей  комиссии по поступлению и выбытию активов.

________________________                                                       ______________

(место проведения)                   




(дата)                                                                                                         

Присутствовали:

Председатель комиссии:

Члены комиссии:

Повестка дня:

1. Принятие решения об отнесении имущества к ОЦДИ или иному;

2. Определение оценочной стоимости безвозмездно полученного или подаренного имущества;

3. Рассмотрения материалов по списанию основных средств;

4. Рассмотрение материалов по списанию с забалансового счета 04 задолженности неплатежеспособных дебиторов;

5. Рассмотрение материалов по списанию с забалансового счета 20 задолженности, невостребованной кредиторами;

6. Рассмотрение материалов по списанию материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации (специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое имущество, одежда и обувь, спортивная одежда и обувь и т.д.).

На рассмотрение комиссии, действующей на основании Приказа №     ______ от ______.______.201__ г. о создании постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию основных средств и нематериальных активов были представлены следующие документы:

- товарные накладные на поступление ОС;

- ведомости по учету основных средств;

- перечень объектов основных средств, предлагаемых к списанию;

- перечень материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации (специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое имущество, одежда и обувь, спортивная одежда и обувь и т.д.);

- документы, подтверждающие прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также доказательства по завершению срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности, согласно действующему законодательству Российской Федерации;

- доказательства, подтверждающие наблюдение в течение срока исковой давности  суммы задолженности, списанной с балансового учета.

- иные материалы (данные о действующей цене, подтвержденные документально, а в случаях невозможности документального подтверждения - экспертным путем, статистические данные и прочее).

      После осмотра основных средств, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации (специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое имущество, одежда и обувь, спортивная одежда и обувь и т.д.)  комиссией и определения их технического состояния комиссия пришла к выводу о нецелесообразности дальнейшего использования основных средств или материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации (специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое имущество, одежда и обувь, спортивная одежда и обувь и т.д.), их непригодности и неэффективности проведения ремонтных работ по восстановлению с учетом обоснования причин списания.

               Либо после рассмотрения всех предоставленных материалов по списанию задолженности, невостребованной кредиторами или задолженности неплатежеспособных дебиторов комиссии пришла к выводу о возможности списания задолженности с забалансового счета.

Либо комиссия приняла решение об отнесении имущества к ОЦДИ, в связи с тем, что такие ОС являются необходимым имуществом, для ведения уставной деятельности учреждения.

Либо комиссия экспертным путем определила оценочную стоимость подаренного имущества.

Заключение комиссии: 

- списать ОС или материальные запасы длительного пользовании, либо задолженность;

- поставить на учет как ОЦДИ или иное имущество;

- определить стоимость в размере _________________.

Подписи:

Председатель комиссии

Члены комиссии

6.  Перерасчет родительской платы

Перерасчет родительской платы

(наименование организации)

	№п.п
	Ф.И. О. ребенка (отделение, группа)
	Стоимость одного дней, руб.
	Период (месяц, год)
	Дни болезни (количество дней)
	Сумма, начисленная за период, руб.
	Сумма за дни болезни, руб.

7=5(кол-во дней) * 3 

(ст-сть одного дня)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Основание: Справка медучреждения, заявление родителя

Ответственный за составление документа

________________________
_______________
           _________________________

(должность)




(подпись)   

      (расшифровка подписи)

Дата документа

7. Акт о признании объектов материальными запасами

АКТ

о признании объектов материальными запасами

	_________________ 
	
	__________


· Комиссией по поступлению и выбытию активов, созданной приказом от _________ № __, в составе:

· ______________________________

· ______________________________;

· _______________________________
в отношении нефинансовых активов, приобретенных _________________________  установлено:

	№п/п
	Наименование нефинансового актива
	Кол-во/ед. изм.
	Срок полезного использования (по технической документации и паспорту производителя либо информацией содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации

	
	
	
	

	
	
	
	


1. Учреждение владеет нефинансовыми активами _________________________.

2. Стоимость определена по документам о продаже в сумме 0,00 руб.

Принято решение отнести нефинансовые активы в состав материальных  запасов .

Подписи комиссии:

	_____________________
	
	____________________

	______________________
	
	_____________________

	_____________________
	
	______________________


8. Акт о признании объекта основным средством

АКТ

о признании объекта основным средством

	________________ 
	
	_____________


Комиссией по поступлению и выбытию активов, созданной приказом от ______________ № ___, в составе:

· ______________________________;

· _____________________________;

· ________________________________
в отношении нефинансовых активов, приобретенных по ____________________ , установлено:

	№п/п
	Наименование нефинансового актива
	Кол-во/ед. изм.
	Срок полезного использования (по технической документации и паспорту производителя либо информацией содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации
	ОКОФ
	Амортизационная группа 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Учреждение владеет нефинансовыми активами по ________________________.

4. Нефинансовые активы исправны, будут использоваться для государственных услуг, работ, в платной деятельности и для управленческих нужд – будут приносить экономическую выгоду, имеют полезный потенциал.  
5. Стоимость определена по документам о продаже в сумме 0,00 руб.

Принято решение отнести нефинансовые активы в состав основных средств .

Подписи комиссии:

	________________
	
	_______________

	_________________
	
	______________

	__________________
	
	___________________


9. Акт о вручении ценных подарков, сувениров, призов
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель
______________
	
	
	

	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)

	
	«
	
	»
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	АКТ
	№
	
	
	
	
	
	
	

	о вручении ценных подарков, сувениров, призов

	
	
	
	
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Структурное подразделение:
	

	Материально ответственное лицо:
	

	
	

	
	

	Комиссия в составе председателя: ___________________________ и

	членов комиссии:

	– ______________________

	– __________________________,

	– ___________________________,

	назначенная приказом руководителя от «    »                       20    г. №   , составила настоящий акт о том, 

	что при проведении культурно-массового мероприятия, посвященного ------------ вручены призы, сувениры, ценные подарки:

	

	Кому вручены ценные подарки, призы, сувениры
	Наименование ценных подарков, призов, сувениров
	Количество,
шт.
	Цена, 
руб.
	Сумма, 
руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Факт выдачи подтвержден фотоотчетом с места проведения мероприятия.

	Приложения:

	· ведомость выдачи ценных подарков, призов, сувениров от                    20     г.;

· фотоотчет. 

	

	Подписи:

	

	Ответственный за вручение 
	
	
	
	
	

	
	

	Председатель комиссии
	
	

	Члены комиссии:
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	

	
	

	
	


10. Акт о разукомплектации 
СОГЛАСОВАНО
 Руководитель ______________
_________________
АКТ № 
 о разукомплектации ________________
	___________________
	
	_________________


 
Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов, созданная приказом от _______________ № 1__ произвела разукомплектацию ___________________ (инвентарный номер _________________). Причина разукомплектации: __________________________ Полученные по итогам работ новые объекты принять к бухгалтерскому учету.

1. Сведения о состоянии объекта на дату разукомплектации:

	Наименование оборудования
	Инвентарный номер
	Срок полезного использования
	Фактический срок эксплуатации
	Первоначальная стоимость объекта, руб.
	Начисленная амортизация, руб.
	Начисленный убыток от обесценения, руб.

	
	
	
	
	
	
	


2. Новые объекты, полученные в результате разукомплектации:
	Наименование 
	Инвентарный номер
	Количество
	Стоимость, руб.
	Сумма амортизации, которая приходится на новый объект
	Дата принятия к учету

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Председатель комиссии
	
	
	
	

	Члены комиссии:
	
	
	
	

	начальник АХЧ
	
	
	
	

	системный администратор
	
	
	
	

	бухгалтер
	
	
	
	


11. Акт инвентаризации резервов

Акт инвентаризации резервов
	Организация 
	
	

	Структурное подразделение
	

	

	Основание для проведения инвентаризации:
	
	

	 (приказ, распоряжение)
	

	Дата начала инвентаризации:  



	Дата окончания инвентаризации: 



	

	
	  
	Номер документа 
	Дата составления 

	  
	АКТ 
	
	


инвентаризации резервов предстоящих расходов 

	Акт составлен комиссией о том, что по состоянию на «__» _______ ____ г. проведена инвентаризация резервов предстоящих расходов.


При инвентаризации установлено следующее:

	№ 
п/п
	Вид резерва
	Общая
сумма
резервов
предстоящих расходов,
руб. коп.
	Дата
возникновения резерва
	Периодичность определения резерва
	Корректировочная сумма резерва, руб. коп.
	Начислено по данным бухучета
	Фактически рассчитано
	Использовано резерва
	Остаток на дату инвентаризации
	Результаты инвентаризации, руб. коп.

	
	Наименование
	Номер счета
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	по данным бухучета
	по фактическим данным
	по данным бухучета
	по фактическим данным
	подлежит досписанию
	излишне
списано
(подлежит
восстановлению)

	  1 
	2 
	3 
	4
	5
	6 
	7 
	8 
	9 
	10
	11
	12 
	13
	14 
	15 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по акту инвентаризации проверены.

	Председатель комиссии 
	
	  
	
	  
	
	  

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	  

	 Члены комиссии:
	
	  
	
	  
	
	  

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	  

	 
	
	  
	
	  
	
	  

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	  

	 
	
	  
	
	  
	
	  

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	  


Все ценности, поименованные в настоящем акте инвентаризации с № _ по № _, комиссией проверены в натуре в моем (нашем) присутствии и внесены в акт, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Ценности, перечисленные в акте, находятся на моем (нашем) ответственном хранении.

	Материально ответственное(ые) лицо(а):
	
	  
	
	  
	
	

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	  

	 
	
	  
	
	  
	
	  

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	  

	 
	
	  
	
	  
	
	  

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	  


	                                                                                                                         «__» ____________  г.

 Указанные в настоящем акте данные и расчеты проверил           __________________________________                   ____________ 

                                                                                                                должность                    подпись                          расшифровка подписи

                                                       «__» ____________ г.


12. Акт инвентаризации доходов будущих периодов
	  
	  
	Код 

	  
	Форма по ОКУД 
	0317012 

	Организация 
	
	по ОКПО
	  

	Структурное подразделение
	
	  

	  
	Вид деятельности 
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	
	номер 
	 

	                                                                         ненужное зачеркнуть 
	дата 
	

	  
	Дата начала инвентаризации 
	

	  
	Дата окончания инвентаризации 
	

	  
	Вид операции 
	  

	
	  
	Номер документа 
	Дата составления 
	  

	  
	АКТ 
	
	
	  


инвентаризации доходов будущих периодов 

	Акт составлен комиссией о том, что по состоянию на «_____» ________ 20___ г. проведена инвентаризация доходов будущих периодов.


При инвентаризации установлено следующее:

	№ 
	Вид доходов 
	Общая 

(начисленная)

сумма 

доходов 

будущих 

периодов, 

руб. коп. 
	Дата 

возникновения доходов 
	Срок 

списания доходов (в месяцах)
	Расчетная 

сумма к 

списанию,

 руб. коп. 
	Списано 

(уменьшено) 

доходов 

до 

начала 

инвентаризации, 

руб. коп. 
	Остаток

доходов

на начало

инвентари

зации

по данным

учета,

руб. коп. 
	Количе-ство

месяцев  со дня

возник

новения

доходов
	Подлежит списанию,

руб. коп.

  
	Расчетный остаток доходов, подлежащий списанию в будущем периоде,

руб. коп.
	Результаты инвентаризации, руб. коп. 

	п/п 
	  
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	  
	наименование 
	код 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подлежит 
	излишне 

списано 

(подлежит

восстановлению)

	  
	  
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	досписа-
	

	  
	  
	  
	
	
	
	  
	
	
	
	
	
	нию 
	

	  
	  
	  
	
	
	  
	  
	
	
	
	за 

месяц
	с 
	
	  
	

	  
	  
	  
	
	  
	  
	  
	
	
	
	
	начала 
	
	 
	

	  
	  
	  
	
	  
	  
	  
	
	
	
	
	года 
	
	 
	

	  1 
	2 
	3 
	4
	5
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	Итого
	
	Х 
	Х 
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	


Оборотная сторона формы № ИНВ-11

	№ 
	Вид доходов 
	Общая 

(начисленная)

сумма 

доходов 

будущих 

периодов, 

руб. коп. 
	Дата 

возникновения доходов 
	Срок 

списания доходов (в месяцах)
	Расчетная 

сумма к  

списанию,

 руб. коп. 
	Списано 

(уменьшено) 

доходов 

до 

начала 

инвентаризации, 

руб. коп. 
	Остаток

доходов

на начало

инвентари

зации

по данным

учета,

руб. коп. 
	Количе-ство

месяцев  со дня

возник-

новения

доходов
	Подлежит списанию,

руб. коп.

  
	Расчетный остаток доходов, подлежащий списанию в будущем периоде,

руб. коп.
	Результаты инвентаризации, руб. коп. 

	п/п 
	  
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	  
	наименование 
	код 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подлежит 
	излишне 

списано 

(подлежит

восстановлению)

	  
	  
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	досписа-
	

	  
	  
	  
	
	
	
	  
	
	
	
	
	
	нию 
	

	  
	  
	  
	
	
	  
	  
	
	
	
	за 

месяц
	с 
	
	  
	

	  
	  
	  
	
	  
	  
	  
	
	
	
	
	начала 
	
	 
	

	  
	  
	  
	
	  
	  
	  
	
	
	
	
	   года 
	
	 
	

	  1 
	2 
	3 
	4
	5
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 

	
	
	–
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	Итого
	
	Х 
	Х 
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	


Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по акту инвентаризации проверены.

	Председатель комиссии 
	
	  
	
	  
	
	  

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	  

	   Члены комиссии:
	   
	  
	  
	  
	
	  

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	  

	 
	  
	  
	
	  
	
	  

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	  

	 
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	  


Отражение в учете доходов будущих периодов, поименованных в настоящем акте с № 1 по № 3, комиссией проверено в моем присутствии и внесено в акт, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею.

	Материально ответственное(ые) лицо(а):
	
	  
	
	  
	
	

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	  

	 
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	
  

	
	
	
	«____» ________ 20___ г.
	

	Указанные в настоящем акте данные и расчеты проверил

	
	
	
	
	
	
	

	 
	должность 
	
	подпись 
	
	расшифровка подписи 
	

	
	
	
	«

«_____» ________ 20____ г.
	


