	


Российская Федерация
Иркутская область
Усть-Удинский район
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От  29. 02 . 2012 г.  №  85_
п. Усть-Уда
Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Усть-Удинский район» по представлению муниципальной услуги «Организация утилизации (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов на территории районного муниципального образования «Усть-Удинский район»   

        В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением мэра Усть- Удинского района «О порядке разработки, утверждения и изменения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Усть- Удинский район» 
 П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Усть- Удинский район по предоставлению муниципальной услуги «Организация утилизации (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов на территории районного муниципального образования «Усть-Удинский район» (Приложение № 1).
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра района – Никитина М.А.

3. Управлению делами (Черных О. И.) опубликовать настоящее Постановление с приложением в установленном порядке.

               Глава администрации 

   Усть –Удинского района                                               В.М. Денисов

                                                                                                   УТВЕРЖДЕН

                                                                                              Постановлением  администрации
                                                                                                             Усть-Удинского района

 от «29» февраля 2012г. № 85        

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

  предоставления муниципальной услуги «Организация  утилизации (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов на территории районного муниципального образования «Усть-Удинский район»
 Раздел 1. Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования
        1.  Настоящий регламент разработан в целях упорядочения размещения и утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов (ТБО) и крупно габаритных отходов (КГО) от населения и организаций на районном полигоне ТБО, улучшения экологической и санитарной обстановки, создания благоприятных, здоровых и культурных условий жизни населения Усть-Удинского района. 
        2. Основной целью регламента является совершенствование системы организации  утилизации (захоронения) ТБО и КГО посредством: 

        - Заключения договоров между хозяйствующими субъектами и предприятием обслуживающим районный полигон ТБО, полным и своевременным выполнением условий договоров; 

        - Установления единых требований по организации сбора и вывоза ТБО и КГО на районный полигон ТБО для всех поселений Усть-Удинского района. 

        3. Административный регламент определяет основные действия отдела коммунального хозяйства, транспорта, связи, энергетики и природопользования администрации МО «Усть-Удинский район» при предоставлении муниципальной услуги « Организация утилизации (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов на территории районного муниципального образования «Усть-Удинский район»  (далее – муниципальная услуга). Данный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и  последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги «Организация утилизации  (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов на территории районного муниципального образования «Усть-Удинский район».
        4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  МО «Усть-Удинский район»  и осуществляется через отраслевой орган – отдел коммунального хозяйства, транспорта, связи, энергетики и природопользования (далее отдел).
Глава 2. Описание заявителей муниципальной услуги

        5. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются: 

- физические и юридические лица, государственные учреждения и органы местного самоуправления поселений расположенных на территории Усть-Удинского района.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Глава 3. Наименование муниципальной услуги

        6. Наименование муниципальной услуги:                                                    
 «Организация утилизации (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов на территории районного муниципального образования «Усть-Удинский район» 

Глава 4. Наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу
        7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  отделом коммунального хозяйства, транспорта, связи, энергетики и природопользования администрации Усть-Удинского района.

        8. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет начальник отдела, а в его отсутствие любой из специалистов отдела, назначенный начальником отдела.

Глава 5. Основание предоставления муниципальной услуги

        9. Основанием предоставления муниципальной услуги является письменное

обращение заявителя, поданное в произвольной форме.
Глава 6. Результаты предоставления муниципальной услуги
        10. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

 - обеспечение безопасного в санитарно-гигиеническом отношении хранения и утилизации (захоронения) твёрдых бытовых  и промышленных отходов на районном полигоне ТБО:
- заключение договора на оказание услуг по приему, размещению и утилизации (захоронению) отходов 111-1У класса опасности;

- соблюдение интересов пользователей услугой «Организация утилизации (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов на территории районного муниципального образования «Усть-Удинский район»;
- информирование жителей и юридических лиц Усть-Удинского района.
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

        11.  Максимально допустимый срок прохождения всех административных процедур, необходимый для исполнения муниципальной функции, составляет -82 дня. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

        12. Общий срок исполнения муниципальной услуги складывается из следующих сроков:
- прием и регистрация заявлений - 1 рабочий день;
- направление заявлений мэру района для наложения резолюции - 2 рабочих дня;
- проверка документов на соответствие установленным требованиям - 2 рабочих дня;
- проведение конкурса на право осуществления утилизации (захоронение) твердых бытовых и промышленных отходов- 50 календарных дней;

- заключение договора по итогам проведения конкурса – не позднее 20 календарных  дней;

- информирование населения, организаций и предприятий о работе полигона ТБО – 7 календарных дней.

         13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении документов не должно превышать 30 минут.

Глава 8. Правовые и нормативные акты для предоставления муниципальной услуги

        14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды"; 

- Федеральным законом от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения";

- Федеральным законом от 24.06.1998 N 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления";
- Санитарными правилами СП 2.1.7.1038-01, утвержденные постановлением главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 30.05.2001г. № 16 «Гигиенические требования к устройству и содержанию полигонов для твердых бытовых отходов»;

-  Уставом муниципального образования «Усть-Удинский район»;

 - постановлением мэра Усть-Удинского района от 9 .11.2010 г. № 431 «О порядке разработки, утверждения и изменения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставление муниципальных услуг);

- решением районной думы от 30.12.2005 г. № 12/7-РД «Об утверждении организационной структуры администрации МО «Усть-Удинский район»
- постановлением мэра Усть-Удинского района от 21.05.2010 г. № 206 «О внесении изменений в положение об отделе транспорта. связи энергетики и природопользования»;

- постановлением мэра Усть-Удинского района от 31.07.2009 г. № 231 «Об утверждении норм накопления коммунальных отходов на территории РМО «Усть-Удинский район»;
- постановлением мэра Усть-Удинского района от 31.07.2009 г. № 230 «О порядке обращения с отходами производства и потребления».

Глава 9. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги

        15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отделе коммунального хозяйства, транспорта, связи, энергетики и природопользования администрации Усть-Удинского района по адресу: 666352, Иркутская область, р.п.Усть-Уда,  ул. Комсомольская 19. 
        16. График работы отдела  коммунального хозяйства, транспорта, связи, энергетики и природопользования администрации Усть-Удинского района по исполнению муниципальной услуги:

с понедельника по пятницу с 9-30 час до 17-30 час. Перерыв на обед с 12-00 час до 13-00 час. Выходные дни - суббота, воскресенье и праздничные дни.

                  Телефон отдела  (8-39545) 31-3-47

                  Адрес электронной почты: 

         - администрации E - mail:ustuda_mo@bk. [image: image1.png]


ru
         - отдела E – mail: oxtuda@bk.ru [image: image2.png]


Этот e-mail защищен от спам-ботов. Для его просмотра в вашем браузере должна быть включена поддержка Java-script [image: image3.png]



        17. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель должен обратиться в отдел коммунального хозяйства, транспорта, связи, энергетики и природопользования администрации Усть-Удинского района. Заявитель может получить информацию: 

- с использованием почтовой и телефонной связи;

- с использованием средств массовой информации;

-  на официальном сайте.

18. Адрес отдела, телефоны для справок и консультаций, адрес электронной почты, сведения о графике приема сообщаются по телефонам для справок, а также размещаются на официальном сайте Усть-Удинского района. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, факсах, адресе электронной почты размещаются также на бланках официальных писем отдела коммунального хозяйства, транспорта, связи, энергетики и природопользования администрации Усть-Удинского района.

        19.  Размещение информации о порядке исполнения муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации в сети Интернет, использования информационных стендов.
        20.  Информационный стенд размещается в помещении администрации с указанием перечня необходимых документов и порядка исполнения муниципальной услуги.
        21.  На информационном стенде в администрации в достаточном количестве, а также на официальном сайте администрации размещаются следующие информационные материалы:
        - наименование исполняемой муниципальной услуги;
        - выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной услуги;
      - перечень и формы документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;
         - перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;
         - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;
         - адрес, телефоны и график работы администрации, отдела, электронной почты администрации, отдела, адрес официального сайта администрации, регионального и федерального порталов;
Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

        22. Письменное обращение заявителя  подается в произвольной форме, с использованием почтовой, телефонной связи или по электронной почте.

        23. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, который направляет письменное обращение и должность соответствующего лица, либо свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

        24. Для исполнения муниципальной функции на осуществление утилизации (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов по итогам проведения конкурса каждый оператор представляет заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, установленные конкурсной документацией. Заявка на участие в конкурсе должна содержать следующий пакет документов:

         Заверенные нотариально:
- копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, документов, устанавливающих полномочия лица на подписание заявки по утилизации (захоронению) твердых бытовых и промышленных отходов (для юридического лица);
- копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);
- копия лицензии на право осуществления по утилизации (захоронению) твердых бытовых и промышленных отходов на территории Российской Федерации с перечнем лицензионных карточек. 
              Заверенные участником конкурса:

- справка налогового органа о наличии (отсутствии) задолженности перед бюджетами всех уровней (налогам, сборам, пеням и штрафным санкциям) по состоянию на последнюю отчетную дату (оригинал);
-  справка Управления Федеральной службы судебных приставов по Иркутской области, подтверждающая, что на имущество претендента не наложен арест, не обращено взыскание;
 - оформленная в установленном порядке доверенность, подтверждающая полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса; 

        25. Копии документов (кроме нотариально заверенных копий) заверяются претендентом или его уполномоченным представителем и скрепляются оттиском печати претендента.

 - опись представленных документов, подписанная претендентом или его уполномоченным представителем (вне конверта).
Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
        26. Муниципальная услуга не предоставляется в случае:

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

        27. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной форме по почте, на руки или в электронном виде в срок не более 10 рабочих дней с момента предоставления заявителем необходимых документов.

Глава12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов

28. Основанием для отказа заявителю в приеме документов является:
 - в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и  почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ;

- отсутствие каких-либо документов, необходимых, согласно перечня, установленного гл.10 настоящего регламента.
 Глава 13. Условия предоставления муниципальной услуги
        29. В течение всего срока предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации о ходе исполнения услуги и консультаций посредством телефонной и факсимильной связи, почтовых отправлений, электронной почты или личного обращения.

        30 . Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет. 

. Для приема заявителей отводится специальное место, оборудованное  стульями и столом для возможности оформления документов.

        32. Продолжительность приема у специалиста отдела, осуществляющего муниципальную услугу, не должна превышать 30 минут.

Глава 14.  Оплата муниципальной услуги
        33. Муниципальная услуга «Организация утилизации (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов на территории районного муниципального образования «Усть-Удинский район» осуществляется на безвозмездной основе.

Глава 15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

34. Показателем доступности и качества представляемой заявителю муниципальной услуги является отсутствие фактов обжалования в досудебном и судебном порядке действий (бездействий) должностных лиц и специалистов ОКХТСЭиП, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Раздел III. Административные процедуры

Глава 16. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

        35. Основанием для начала административной процедуры «Прием обращения по «обеспечению жителей районного муниципального образования «Усть-Удинский район» услугой по организации утилизации (захоронению) твердых бытовых и промышленных отходов» является поданное, в произвольной форме, обращение гражданина,  организации,  индивидуального предпринимателя.

        36. Исполнение административной процедуры осуществляет специалист отдела, назначенный начальником отдела для исполнения данной процедуры. Место нахождения исполнителя процедуры : р.п.Усть-Уда, ул.Комсомольская,19.

        37. Прием и регистрация обращения по решению вопроса обеспечения услугами по организации утилизации (захоронению) твердых бытовых и промышленных отходов на территории МО «Усть-Удинский район». 

Срок проведения данной процедуры составляет 1 рабочий день с момента  обращения.

        38. Специалист отдела, самостоятельно или с привлечением в установленном порядке специалистов надзорных органов, проводит проверку факта, при необходимости с выездом на место. По результатам работы специалист отдела готовит заключение и выносит его на рассмотрение начальнику отдела.

 Срок исполнения данной процедуры составляет 2 рабочих дня.

        39. Информации по обеспечению услугами организации утилизации (захоронению) твердых бытовых и промышленных отходов» направляется заявителю после согласования с начальником отдела заключения по рассмотрению обращения.
        40. Специалист отдела на основании согласованного с начальником отдела заключения готовит заявителю письменную информацию по обеспечению услугами  организации утилизации (захоронению) твердых бытовых и промышленных отходов.

Срок исполнения данной процедуры составляет 7 рабочих дней.

        41. Последовательность действий при исполнении муниципальной услуги ««Обеспечение жителей районного муниципального образования «Усть-Удинский район» услугами по организации утилизации (захоронению) твердых бытовых и промышленных отходов на территории МО «Усть-Удинский район» отражена в блок-схеме (приложение № 1 к настоящему регламенту).

Глава 17. Прием, регистрация  документов заявителя и рассмотрение письменного обращения

42. Обращение может быть доставлено посредством почтовой, курьерской связи, электронной почтой или непосредственно представителем заявителя. 

43. Регистрация письменного обращения осуществляется  специалистом отдела в день его поступления в журнале регистрации документов (приложение № 2 к настоящему регламенту).

44. Рассмотрение письменного обращения осуществляет начальник отдела или специалист отдела, назначенный начальником, не позднее следующего дня после регистрации.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за совершением действий и принятием решений
Глава 18. Порядок и формы осуществления контроля

        45. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами осуществляется начальником отдела.

        46. Текущий контроль осуществляется еженедельно начальником отдела путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента.
        47. Плановые  и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляется заместителем мэра Усть-Удинского района, курирующим данный отдел.  Периодичность проведения проверок:
- плановые проверки – один раз в квартал;

- внеплановые проверки – при поступлении жалобы от заявителя.
        48. Контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги со стороны заявителя осуществляется путем получения своевременной и полной информации о ходе исполнения муниципальной услуги.

Глава 19. Ответственность должностных лиц и сотрудников

        49. Специалисты отдела несут персональную ответственность за качество подготавливаемых материалов и соблюдение сроков выполнения процедур
        50. Ответственность начальника и специалиста отдела закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями                                                            законодательства.

             51. В случае выявления нарушений прав и законных интересов заявителей муниципальной услуги, к должностным лицам и сотрудникам отдела, допустившим указанные нарушения, применяются меры ответственности в порядке,  предусмотренном законодательством РФ.

Раздел V. Порядок обжалования действий или бездействия должностных лиц  и решений при исполнении муниципальной услуги

        52. Заявители имеют право обратиться с жалобой  лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

        53. Заявители могут обращаться к мэру Усть-Удинского района или к заместителю мэра Усть-Удинского района, курирующему работу отдела, с жалобой на принятое по обращению решение, действие (бездействие) должностных лиц в ходе выполнения данного регламента по исполнению муниципальной услуги по организации утилизации (захоронению) твердых бытовых и промышленных отходов.
        54. График работы администрации МО «Усть-Удинский район»: 

Понедельник – пятница с 9-30 час до 17-30 час.  Перерыв на обед с 12-00 час до 13-00 час. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни. 

        Дни и время приема посетителей по личным вопросам: 
- мэр района – среда с 15-00 до 17-00 часов;

  Рабочий телефон 8(39545) 31-1-75

- 1-й зам.мэра района – четверг с 15-00 до 17-00 часов.

   Рабочий телефон 8(39545) 31-2-75

        55. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, который направляет письменное обращение и должность соответствующего лица, либо свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

        56. Ответ на обращения не дается в случаях если:

- в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и  почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

        57. Начальник отдела ведет личный прием заявителей без предварительной записи каждый понедельник (за исключением праздничных дней) с 15-00 часов до 17-00 часов по адресу:р.п.Усть-Уда, ул.Комсомольская, 19.

        58. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации.

        59. Жалоба на действия (бездействие)  специалистов или начальника отдела направляется заместителю мэра Усть-Удинского района, курирующему данный отдел, или начальнику отдела. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав или законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц по адресу: р.п.Усть-Уда, ул. Комсомольская, 19.

        60. Если в результате обращения жалобы признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушения в ходе исполнения муниципальной услуги.

        61. Решения и действия (бездействие) администрации Усть-Удинского района, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги  по «Организации утилизации (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов на территории муниципального образования «Усть-Удинский район»», могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

                                                                                                     Приложение № 1

                                                                                    к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Организация  утилизации (захоронения) твердых 
бытовых и промышленных отходов на 
территории районного муниципального
 образования «Усть-Удинский район» 

Блок - схема
последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги «Организация  утилизации (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов на территории районного муниципального образования «Усть-Удинский район» 


Приложение № 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Организация  утилизации (захоронения) твердых 
бытовых и промышленных отходов на 
территории районного муниципального
 образования «Усть-Удинский район» 

Журнал

 регистрации документов, поступивших  на предоставление муниципальной услуги  «Организация  утилизации (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов на территории районного муниципального образования «Усть-Удинский район» 

	Входящий № (он же исходящий )
	Дата поступления письменного обращения
	Наименование заявителя
	ФИО специалиста отдела, ответственного за исполнение
	Дата принятия решения об отказе в предоставлении услуги
	Дата согласования  документов
	Дата отправки заявителю ответа по исполнению услуги
	Расписка заявителя (представителя заявителя) в получении  ответа

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.


Организация  утилизации (захоронения) твердых бытовых и промышленных отходов на территории районного муниципального образования «Усть-Удинский район» 








Прием и         регистрация


1 раб. день








Направление заявлений       мэру района для наложения резолюций


2 раб. дня





Проверка документов на соответствие установленным требованиям


2 раб. дня














Проведение конкурса на право осуществления захоронения ТБО


50 кал. дней











Заключение  договора


по итогам проведения конкурса


20 кал. дней





Информирование населения


7 кал. дней








